Adjunto 03
Seguimiento del Plan
[Nombre del documento]
[fecha de entrega: MM/A]
Logotipo institucional

	Área:
	[Nombre del área encargada]

	Planificación:
	[Nombre del plan]

	Responsable: 
	[Líder / responsable]

	Temporalidad:
	[Tiempo general en el que serán ejecutadas las acciones. Formatos: AA; DD/MM/AA a DD/MM/AA; MM/AA a MM/AA; etc.]


[bookmark: _GoBack][El seguimiento del Plan se puede realizar de manera semanal, quincenal o mensual, según sea la extensión del Plan. Es un único documento que compila el seguimiento de todas las actividades, programas y/o proyectos de capacitación –de manera general-, mismo que servirá no solo para vigilar la eficacia y eficiencia, sino como aporte general para la evaluación]
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Actividad/Programa/Proyecto: colocar el nombre que consta en el plan, incluyendo su numeración.
Fecha de seguimiento: es el día, mes, año en que se realiza el seguimiento.
Cumplimiento: se puede medir por porcentaje o por la cantidad de productos o acciones planificadas frente a las realizadas en los tiempos estipulados.
Observaciones: de ser el caso, colocar comentarios positivos o negativos que sirvan para el mejoramiento continuo.
Recomendaciones: de ser el caso, realizar observaciones que sirvan para el mejoramiento continuo.



	Responsable

	


[Firma]




	[Nombre]
[Cargo]
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